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МКОУ «Шемахинская СОШ» 
 

 
Директор МКОУ «Шемахинская СОШ» 

Борисова Мария Алексеевна 

«Оптимизация процесса сбора информации 

по количеству питающихся МКОУ 

«Шемахинская СОШ»» 

Нязепетровск -2023 г. 





3 Время протекания процесса – 35 мин.  

ПРОБЛЕМЫ: 

 1 Длительный промежуток времени между началом сбора информации о присутствующих детях и 
выдачей продуктов питания  
2 Потери во времени на сбор информации, подсчёт количество питающихся по категориям, записи в 
тетрадь  
3 Потери во времени на переходы между кабинетами, передвижение до столовой  
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Карта текущего состояния процесса  
«Оптимизация процесса сбора информации по количеству питающихся МКОУ «Шемахинская СОШ»» 

  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Сумма, минута ВПП max, минута ВПП min, минута 

В
р

ем
я,

 м
и

н
ут

а 

Операции, минута 
max 15 10 3 7             35 

35 20 

min 10 5 1 4             20 

Ожидания, минута 
max                     0 

min                     0 

Перемещения, минута 
max                     0 

min                     0 

У
ча

ст
н

и
ки

 п
р

о
ц

ес
са

 

1 Ответственный за организацию питания 

Обход по классам, 
запись количества 
присутствующих и 

фамилии 
отсутствующих 

Анализ данных, 
подсчёт количества по 
группам питающихся 
(1-4 кл, льгота, ОВЗ, 

подвоз, платное, 
мобилизованные) 

Доведение 
информации до 
кладовщика 

                  

2 Кладовщик ОО   

Подсчёт 
количества 

выдаваемых 
продуктов, выдача 

продуктов 

      

1 2 3 

4 



Проблема  Коренная причина Способ решения 

1. Потеря времени на  сбор 

информации по количеству  

питающихся по разным 

категориям  

Необходимость осуществлять  

сбор информации ежедневно  

фиксируя ее в тетрадь, вести 

подсчёт количества питающихся 

по группам 

Доставка документа исполнителю в электронном 

виде 

2. Потери во времени на 

внесение рукописных записей 

в  тетрадь, табель 

Необходимость внесения записей 

в тетрадь учёта и табель по 

каждому классу и по каждой 

категории  питающихся 

Автоматическая фиксация информации об 

отсутствующих  в электронной  таблице 

3. Потери во времени на 

переходы между кабинетами, 

кабинетами  и  столовой 

Необходимость физического 

движения при сборе информации, 

запись в тетрадь отсутствующих 

Отвлечение от урока учителя и 

учащихся 

Доставка документа  кладовщику в электронном 

виде 
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Анализ проблем 
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Федеральный  

уровень 

Региональный уровень 

Уровень УО 

Решение проблем на Федеральном 

уровне не требуется 

Решение проблем на Региональном 

уровне не требуется 
 

1. Потеря времени на  сбор 

информации по количеству  

питающихся по разным 

категориям  

2. Потери во времени на внесение 

рукописных записей в  тетрадь, 

табель 

3. Потери во времени на переходы 

между кабинетами, кабинетами  и  

столовой 
 

 

 

1 2 3 
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Пирамида  проблем 

4 5 
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Время протекания процесса – 5 мин.  

Челябинская область 

 Карта целевого состояния процесса  
«Оптимизация процесса сбора информации по количеству питающихся МКОУ «Шемахинская СОШ»» 

Предложения по улучшению 

  1 2 6 7 8 9 10 Сумма, минута ВПП max, минута ВПП min, минута 

В
р

ем
я,

м
и

н
ут

а 

Операции, минута 
max 3 2     0     5 

5 5 

min 2 3           5 

Ожидания, минута 
max               0 

min               0 

Перемещения, минута 
max               0 

min               0 

  

1 Классные руководители 

Заполнение формы 
питания по категориям, 
отметка отсутствующих 
в классе  

            

2 Кладовщик   

выдача продуктов в 
соответствии с 
количеством 
присутствующих по 
категориям 

 
 
 
 
 
 

3     

1 2 

4 

3 

1 
Отказ от обхода по классам с целью сбора информации о количстве присутствующих детей, записи в 
тетрадь и ручного подсчёта количства обучающихся по категориям 

2 Отметка классным руководителем отсутствующих в Googl-таблице 

3 Отказ от переходов между кабинетами и столовой  
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Челябинская область 

План реализации проекта 



Достигнутые результаты  

Время протекания процесса:  

8 

БЫЛО: 35 минут    СТАЛО: 5 минут   

СНИЖЕНИЕ ВРЕМЕННЫХ ПОТЕРЬ  ПРОИЗОШЛО  

ЗА СЧЕТ ВНЕДРЕНИЯ Электронной Google-таблицы  
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ЭКОНОМИЯ ВРЕМЕНИ:    30 минут  
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Выполнение плана реализации проекта 
 

- Создана рабочая группа, стартовал проект 

- Была разработана Google-таблица по всем категориям 

питающихся в столовой детей 

- Классные руководители научились быстро заполнять 

таблицу в начале дня  

- Google-таблица введена в эксплуатацию 
  

35 

5 

Временные 
затраты 

Минут до 

Минут после 
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Результаты реализации проекта 
Приказ от  15.10.2023 г.  № 175/1-од   
«О создании рабочей группы МКОУ 
«Шемахинская СОШ» по оптимизация 
процесса сбора информации по количеству 
питающихся по разным группам (1-4 класс 
бесплатное питание, льготное питание, 
питание детей мобилизованных, дети ОВЗ, 
дети на подвозе, платное питание)» 
 

Приказ от 23.11.2023г. № 191«О внедрении 
Google-таблицы для оптимизации процесса 

сбора информации по количеству питающихся » 

 
Внедрение 

Google-таблицы  
 

 
Сокращение 
времени  на 

сбор 
информации 
по  группам 
питающихся 

 

Оптимизирован процесс а  сбора 
информации о количестве 

питающихся ежедневно детей 
разных категорий, что 

способствует своевременно 
выдаче продуктов кладовщиком 

и вовремя приготовленной 
пищи. 
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Челябинская область 

ДО                             фото                           ПОСЛЕ 



Стандарт реализации процесса 

«Оптимизация процесса сбора информации по количеству 

питающихся МКОУ «Шемахинская СОШ»» 

1. Классные руководители  
заполняют Google – таблицу по 

группам питающихся в их 
классе детей до 9.05 ч. 

(При этом автоматически таблица доступна кладовщику 
пищеблока для обработки, подсчета количества выдаваемых 

продуктов на 1 день) 

2. Кладовщик подсчитывает 
количество выдаваемых 

продуктов по разным 
категориям питающихся и 

выдаёт продукты 

12 

Челябинская область 



13 

Челябинская область 

https://schkola-schemaha-nsp.educhel.ru/activity/ecotech  

https://schkola-schemaha-nsp.educhel.ru/activity/ecotech
https://schkola-schemaha-nsp.educhel.ru/activity/ecotech
https://schkola-schemaha-nsp.educhel.ru/activity/ecotech
https://schkola-schemaha-nsp.educhel.ru/activity/ecotech
https://schkola-schemaha-nsp.educhel.ru/activity/ecotech
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